
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
DI SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI 1° GRADO 

“DANIELE MANIN” – Cavallino-Treporti (VE) 
Cod. Mec. VEIC833003 – Cod. Fisc. 94048310273 

Via Pisani, 1 – 30013 Cavallino Treporti  - (Venezia) 

tel 041 658570 - fax 041 5301122 
www.icmanin.edu.it - veic833003@istruzione.it - veic833003@pec.istruzione.it 

 
 

Circolare n. 47 Cavallino Treporti, 12.10.2020 
 
 
 
 
                                                                            

Ai docenti dell’I.C. “D.Manin” 

Al Direttore SGA 

Al sito Web 

   
 

Oggetto:                                                               Programmazioni anno scolastico 2020/21 
 

 

Come stabilito in Collegio dei docenti del 7 ottobre, si fissa al 16 Novembre 2020 la data 
ultima per l’invio in Presidenza delle programmazioni didattiche. 
Si invita ad attento rispetto di tale scadenza. 
 
I modelli predisposti sono quelli in uso all’Istituto già dagli scorsi anni e contengono gli obiettivi, 
articolati per anno scolastico.  
Si pregano i Fiduciari di fornire supporto ai colleghi di nuova assegnazione, in modo tale che essi 
dispongano di una copia del modello, così da poter lavorare secondo metodologie uniformi con il 
resto del Collegio. I vari dipartimenti hanno identificato gli obiettivi per le singole classi, comprese le 
prove di verifica quadrimestrale comuni per alcune discipline. 
 
Il file di programmazione deve contenere  
 

 INDICAZIONE DEL PLESSO 

 INDICAZIONE DELLA CLASSE, DEI DOCENTI DEL TEAM per la scuole dell’Infanzia e 
primaria 

 INDICAZIONE DELL’ANNO SCOLASTICO E DELLA DATA  
 

Come indicato di seguito e come per consolidata tradizione dell’Istituto, per Scuola Primaria e 
Secondaria, le programmazioni di classe vanno raccolte in un singolo file, rispettando il seguente 
ordine nella disposizione dei documenti delle singole discipline: 
 

1. PRESENTAZIONE DELLA CLASSE; 
2. PROGRAMMAZIONE DI ITALIANO; 
3. PROGRAMMAZIONE DI STORIA; 
4. PROGRAMMAZIONE DI GEOGRAFIA; 
5. PROGRAMMAZIONE DI MATEMATICA;  
6. PROGRAMMAZIONE DI SCIENZE; 
7. PROGRAMMAZIONE DI TECNOLOGIA; 
8. PROGRAMMAZIONE DI LINGUA STRANIERA 1; 
9. PROGRAMMAZIONE DI LINGUA STRANIERA 2 (per Secondaria); 
10. PROGRAMMAZIONE DI ED. ARTISTICA; 
11. PROGRAMMAZIONE DI ED. MUSICALE; 
12. PROGRAMMAZIONE DI ED. FISICA; 
13. PROGRAMMAZIONE DI RELIGIONE/INSEGNAMENTO ALTERNATIVO. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 
Il file della scuola dell’infanzia, contenente la programmazione per Campi di esperienza sarà 
trasmesso a cura dei fiduciari e nominato nel modo seguente: 
2020.21.NOMEPLESSOINFANZIA.pdf 
 
SCUOLA PRIMARIA 
Per la scuola primaria il file deve contenere la presentazione della classe e tutte le programmazioni 
per disciplina, ORDINATE COME SOPRA INDICATO, ed essere nominato nel modo seguente: nome 
della classe in NUMERO (es 2B) seguito dal NOME del PLESSO e indicazione dell’anno scolastico; 
ogni elemento sia intercalato da punto (es: 2B.MANIN.2020.21.pdf). 
Per motivi organizzativi si pregano i fiduciari di raccogliere le programmazioni di tutte le classi e di 
realizzare un unico invio in un cartella compressa con denominazione che riferisce all’anno 
scolastico corrente e alla denominazione del PLESSO (es. 2020.21.PERTINI.pdf). 
 
SCUOLA SECONDARIA 
Per semplificare la gestione dei materiali digitali, si invitano i coordinatori di classe a raccogliere in 
un unico file, tutte le programmazioni disciplinari, ORDINATE COME SOPRA INDICATO, 
denominandolo con il nome della classe in NUMERO, seguito dalla dicitura SECONDARIA, seguito 
dall’anno scolastico di riferimento, ogni elemento intercalato da un punto (es. 
2B.SECONDARIA.2020.21.pdf). Ciascun docente avrà cura di inviare per tempo la propria 
programmazione disciplinare, in formato word, al coordinatore di classe. 
 
ALUNNI BES 
Per tutti gli alunni certificati come H, DSA, ADHD o per quelli per cui avete identificato un bisogno 
speciale, è necessario produrre un PEI o PDP che va necessariamente condiviso e discusso con 
la famiglia. Sul sito sono presenti i protocolli che potrete consultare per la stesura di PEI e PDP. 
 
PEI e PDP debbono essere presentati entro il 30 novembre 2020. Nel caso di certificazioni che 
dovessero intervenire successivamente, siete invitati a concordare la data di presentazione del 
PEI/PDP con la Funzione Strumentale per l’inclusione. 
 
PEI e PDP dovranno essere inviati, anonimizzati, in formato PDF e nominati nel modo seguente: 
nome della classe in NUMERO (es 2B) seguito dal NOME DEL PLESSO, dalle iniziali del NOME E 
COGNOME, dell’anno scolastico di riferimento; ogni elemento sia intercalato da un punto (es. per 
Mario Rossi di 2B del plesso Manin: 2B.MANIN.M.R.2020/21.pdf).  
 
Programmazioni, PDP e PEI andranno inviati al seguente indirizzo di posta elettronica: 
programmazioni@icmanin.edu.it. 
 

 

 

 

   Il Dirigente Scolastico 

  Luigi Billotto 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lvo 39/99      

 

 

 


